

INFO-SAMMLUNG ZUR ZEUGNISERSTELLUNG
bitte setzten Sie einfach ein Kreuz oder schreiben Ihren Kommentar hinter die Frage  

(es macht gar nichts, wenn sich das Formular verschiebt) 

ANGABEN ZUM AUSZUBILDENDEN


Vor- und Familienname, evtl. Geburtsname: 

Geburtsdatum, -ort, evtl. Land:  

Beginn der Ausbildung/Eintrittsdatum:  
Ende der Ausbildung/ggf. Austrittsdatum:

Datum der Abschlussprüfung vor der IHK:
ANGABEN ZUR INTERNEN „LAUFBAHN“

	Zeitraum (von/bis)
	Bereich/Abteilung
	Aufgabengebiet

	
	
	

	
	
	

	


	
	

	


	
	


ZUSATZAUFGABEN / BESONDERE PROJEKTE (über die Ausbildung hinausgehend)

LEISTUNGSBEURTEILUNG (bitte ankreuzen) 

a) Einsatzbereitschaft

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

b) Fachwissen/Erfahrung 

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

c) besondere Kenntnisse und Fähigkeiten 
(z. B. besondere Gabe Inhalte zu vermitteln, zu präsentieren, Programmiersprachen, Entscheidungsfähigkeit)

	


d) Weiterbildungsengagement

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

e) Arbeits- und Denkweise allgemein

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

(was trifft besonders zu?)

	selbstständig
	zuverlässig
	genau/sorgfältig
	methodisch/planvoll

	kreativ
	flexibel
	verantwortungsbewusst
	termintreu

	analytisch
	schnell
	leistungsorientiert
	zielstrebig

	eigeninitiativ
	sicher
	□ ergebnisorientiert
	□ effizient


f) Arbeitserfolg/Ergebnisse 

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

g) besondere Leistungen/Ergebnisse 
	





h) GESAMTBEURTEILUNG

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

(besondere Qualifikation? Zum Beispiel Eignung für weiterführende Aufgaben?)

6) SOZIALVERHALTEN gegenüber
a) Vorgesetzten/Kollegen

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

b) Kunden/Geschäftspartnern 

Sehr gut        

gut

zufriedenstellend

unterdurchschnittlich

7) SONSTIGE BEMERKUNGEN, was sollte im Zeugnis unbedingt erwähnt werden?
	



Sabine Gläser
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